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MINISTERIO DE JUSTICIA Y 
DEL DERECHO 

ASIGNACIÓN DE ACTIVIDADES APOYO EN INFRAESTRUCTURA: 

OBJETIV0 
FECHA: Ciudad, "3" de "11" de "2022" 

HORA INICIO/ FINAL: De 09:30 a.m. Hasta 10:00 a.m. horas. 

LUGAR DE REALIZACIÓN: Grupo de Infraestructura- SNR piso 1 

DEPENDENCIA O PROGRAMA QUE ORGANIZA: Grupo de Gestión Documental- SNR 

NOMBRE DEL MODERADOR: LEIDY YOJANA CASTAÑEDA HURTADO 

LISTA DE ASISTENTES: 
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10 u du. Lce2 lasCcahanada@SeAdkccal 
DESARROLLo DE LA REUNIÓN Y CONCLUSIONES 

Se reune la Profesional Leidy Castañeda con las técnicos y auxiliares: 

1. Sandra Pedraza 
2. Yury Bonilla 
3. Javier Suarez 
4. Raquel Alvarez 
5. Leidy Yamile Garzón 

6. Freddy Hernández 
7. Alejandra Andrade 

8. Sandra Zambrano 
9. Camila Tausa 

La profesional Leidy Castañeda Informa que debido a que salieron 36 cajas más para clasificación que fueron entregados 

por el funcionario Santiago en las horas de la tarde del 1 de noviembre de 2022, por tal razón se decide que se 

reorganizan las actividades a realizar según acta del pasado 1 de noviembre de 2022 en las horas de la mañana. 

Ante lo anterior los contratistas continuaran con el proceso de clasificación de las nuevas cajas para avanzar. 

Hoy se hace un balance las actividades realizadas al dia de hoy: 

1. Pendiente de clasificar 15 cajas las cuales intervendrán Javier Suarez, Raquel Alvarez, Alejandra Andrade las 

Cuales deberán entregar el dia de viernes 4 de noviembre de 2022. 
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2. Unificar las 266 cajas de los contratos y numerar las cajas con el fin de realizar el reparto correspondiente a cada 
no de los auxliares para continuar con los procesos de ordenación, foliación, marcación. La actividad de 

unificación la iniciaran Fredy Hernández, Camila Tausa, Leidy Garzón. 

El dia 4 de noviembre de 2022 Sandra Pedrazay Yury Bonilla apoyaran en la unificación de contratos. 

La Anterior actividad se entrega el dia martes 8 de noviembre de 2022. 

3. Relacionar los estudios previos con el fin de indagar en contratos a que contrato pertenece Sandra zambrano, 
Sandra Pedraza y Yury Bonilla producto será entregado el dia de hoy 3 de noviembre de 2022. 

4. El dia 4 de noviembre de 2022 Sandra Zambrano indagara en contratos el listado de estudios previos a que 
contrato pertenecen labor que se debe terminar a más tardar el 8 de noviembre de 2022 dependiendo 
disponibilidad de Dirección de Contratos. 

5. El dia 4 de noviembre de 2022 se deberán asignar a cada contratista mínimo 3 cajas X-300 para aplicar los 
procesos de intervención (ordenación, clasificación, foliación, marcación). Javier Suarez, Raquel Alvarez, Alejandra 
Andrade. 

6. El día 9 de noviembre de 2022 pasaran realizar labores de intervención (ordenación, clasificación, foliación, 
marcación) Fredy Hernández, Camila Tausa, Leidy Garzón, Sandra zambrano, Sandra Pedraza y Yury Bonilla. 
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COMPROMISOS Y TAREAS 

N° Tarea Responsable Fecha de Entrega 
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